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RESPONSABILITATILE MEMBRILOR CEAC

LICEUL TEHNOLOGIC JOANNES KAJONI
ANUL SCOLAR 2019-2020

FUNCTIA

SARCINI

1. Coordonator operativ
al CEAC

OANEA SERGIU-MANUEL

1. Coordoneaza indeplinirea hotararilor comisiei.

2. Reprezintd comisia in raporturile cu conducerea unitatii de
invatamant, MECTS, ARACIP, cu celelalte autoritati publice, cu
persoane fizice sau juridice din tard si straindtate, cu respectarea
prevederilor legale Tn acest sens.

3. Realizeazd informari catre conducerea Liceului Tehnologic
JOANNES KAJONI, MECTS, ARACIP, privind monitorizarea,
consilierea si Indrumarea la nivelul scolii, pe baza standardelor,
standardelor de referinta, precum si a standardelor proprii specifice
s1 propune masuri ameliorative.

4. Stabileste sarcinile membrilor comisiei.

5. Informeaza periodic Consiliul de Administratie asupra activitatii
comisiei, precum s$i comisia asupra deciziilor Consiliului de
Administratie referitoare la calitate.

6. Promoveaza in Consiliul de Administratie hotararile comisiei.

7. Aprobd evaluarea anuala a performantelor profesionale ale
personalului din cadrul comisiei propunand modificérile legale.

8. Coordoneaza si monitorizeaza procesul de colectare a dovezilor
necesare demonstrarii indeplinirii descriptorilor de performanta
pentru principiile calitatii i de intocmire a portofoliului de evaluare
a unitatii scolare;

9. Coordoneaza si participa la intocmirea raportului anual de

autoevaluare si elaborarea planurilor de actiune si de Tmbunatatire a




Liceul Tehnologic Joannes Kajoni Szakkdzépiskola

530241 Miercurea Ciuc; Str. Toplita nr. 22
Judetul Harghita; Roménia

Tel/Fax: +40-266-313873

Mobil: +40-753091799

Email: gs.joanneskajoni@eduhr.ro

Wehb: http://www.kajoni.ro

530241 Csikszereda;Taploca Gt 22 szam
Hargita megye; Romania

Tel/Fax: +40-266-313873

Mobil: +40-753091799

Email: gs.joanneskajoni@eduhr.ro
Web: http://www.kajoni.ro

calitatii procesului de invatamant.
10. Coordoneaza si participa la realizarea bazei de date a comisiei.

11. Monitorizeaza activitatea Comisiei pentru organizarea

serviciului pe scoala.

2. Membru 1. Elaboreaza instrumentele de evaluare necesare desfasurarii

activitatii de evaluare a comisiei Th domeniul de responsabilitat.

OANEA OANA-LARISA 2. Este responsabil cu formarea cadrelor didactice.

3. Efectueaza observatii ale lectiilor si elaboreaza rapoarte de

Responsabil cu asigurarea

calitatii  educatiei  prin

extracurriculare

monitorizare a calitatii.
4. Elaboreaza si aplica procedurile si activitatile de evaluare si

asigurare a calitatii, in domeniul de responsabilitate.

activitati
si proiecte educationale; 5. Participa la intocmirea raportului anual de autoevaluare si

prin activititi de formare | e¢laborarea planurilor de actiune §i de imbunitafire a calitatii

continuii/perfectionare ~ a | procesului de invatamant.

personalului scolii. 6. Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul.

7. Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile calitatii
si la intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii scolare n
domeniul de responsabilitate.

8. Participa la evaluarea modului de aplicare a standardelor de
evaluare, a indicatorilor si a descriptorilor de performanta.

9. Respectd Codul de etica profesionala in evaluare.

10. Participa la elaborarea graficelor anuale de efectuare a

monitorizarilor si a evaludrii in unitatea de Tnvatdmant.

3. Membru 1.
TURCA DANA-DELIA

Elaboreaza instrumentele de evaluare necesare desfasurarii

activitatii de evaluare a comisiei Tn domeniul de responsabilitate.

Responsabil cu asigurarea | 2. Elaboreaza si aplica procedurile si activitatile de evaluare si

calitatii educatiei | asigurare a calitatii, in domeniul de responsabilitate.

3. Efectueaza observatii ale lectiilor si elaboreaza rapoarte de

prin analiza observarii
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observare;

a bazei materiale.

lectiilor si a modului de

completare a fiselor de

prin activitatea

modernizare si eficientizare

monitorizare a calitatii.

4. Participd la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de imbunatatire a calitatii
procesului de invatdmant.

5. Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului, respectiv
la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul.

6. Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii indeplinirii
descriptorilor de performantd pentru principiile calitatii si la
intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii scolare iIn domeniul de
responsabilitate.

7. Participa la evaluarea modului de aplicare a standardelor de
evaluare, a indicatorilor si a descriptorilor de performanta.

8. Participd la elaborarea graficelor anuale de efectuare a
monitorizarilor si a evaludrii in unitatea de Tnvatdmant.

9. Respecta Codul de etica profesionald in evaluare.

10. Participa la elaborarea graficelor anuale de efectuare a

monitorizarilor si a evaludrii in unitatea de Tnvatdmant.

4. Membru
MAJAI CSABA

calitatii
prin

comisiilor/ariilor

Responsabil cu asigurarea

activitatile

curriculare si a CDS

1. Elaboreaza instrumentele de evaluare necesare desfasurarii
activitatii de evaluare a comisiei in domeniul de responsabilitate.

2. Efectueaza observatii ale lectiilor si elaboreazd rapoarte de
monitorizare a calitatii.

3. Elaboreaza si aplica procedurile si activitatile de evaluare si
asigurare a calitatii, In domeniul de responsabilitate.

4. Participd la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de Tmbunatatire a calitafii
procesului de invatamant;

5. Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul.

6. Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii

indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile calitatii
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si la intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii scolare in
domeniul de responsabilitate

7. Participa la evaluarea modului de aplicare a standardelor de
evaluare, a indicatorilor si a descriptorilor de performanta.

8. Respectd Codul de etica profesionala in evaluare.

Responsabil cu asigurarea
calitatii  educatiei  prin
activititile de monitorizare
a frecventei participarii la
programele de invitare,
progresul scolar,
participarea la concursuri

si olimpiade.

1. Elaboreaza instrumentele de evaluare necesare desfasurarii
activitatii de evaluare a comisiei in domeniul de responsabilitate.

2. Centralizeaza rezultatele chestionarelor.

3. Elaboreaza si aplica procedurile si activitatile de evaluare si
asigurare a calitatii, In domeniul de responsabilitate.

4. Efectueaza observatii ale lectiilor si elaboreaza rapoarte de
monitorizare a calitatii.

5. Participd la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de Tmbunatatire a calitdfii
procesului de invatamant.

6. Participd la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul.

7. Participd la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile calitatii
si la intocmirea portofoliului de evaluare a unitdtii scolare in
domeniul de responsabilitate.

8. Participa la evaluarea modului de aplicare a standardelor de
evaluare, a indicatorilor si a descriptorilor de performanta.

9. Respecta Codul de etica profesionald in evaluare.

10. Participa la elaborarea graficelor anuale de efectuare a

monitorizarilor si a evaludrii in unitatea de Tnvatdmant.




Liceul Tehnologic

530241 Miercurea Ciuc; Str. Toplita nr. 22
Judetul Harghita; Roménia

Tel/Fax: +40-266-313873

Mobil: +40-753091799

Email: gs.joanneskajoni@eduhr.ro

Wehb: http://www.kajoni.ro

Joannes Kajoni Szakkdzépiskola

530241 Csikszereda;Taploca Gt 22 szam
Hargita megye; Romania

Tel/Fax: +40-266-313873

Mobil: +40-753091799

Email: gs.joanneskajoni@eduhr.ro
Web: http://www.kajoni.ro

5. Membru
MESAROS-
TOROK ANNAMARIA

Responsabil cu asigurarea
calitatii educatiei
prin activitatea de
corelare a nevoilor scolii cu

activitatile sindicale.

1. Mentine legatura intre Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
si membrii de sindicat.

2. Participa la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de Imbunatatire a calitafii
procesului de invatamant.

3. Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul.

4, Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile calitatii
si la intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii scolare in
domeniul de responsabilitate.

5. Participa la evaluarea modului de aplicare a standardelor de
evaluare, a indicatorilor si a descriptorilor de performanta.

6. Respecta Codul de etica profesionald in evaluare.

7. Participa la elaborarea graficelor anuale de efectuare a
monitorizarilor si a evaluarii in unitatea de Tnvatdmant.

8. Membru in Comisia de intocmire a orarului si distribuirea lui.

6. Reprezentantul

Consiliului Local:

BIRO HANNA

Responsabil cu asigurarea
calitatii  educatiei  prin
activitatile de colaborare a
Consiliului Local la
realizarea calitatii muncii

in institutia scolara.

1. Mentine legatura intre Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
si Consiliul Local.

2. Asigurd dialogul si parteneriatul cu comunitatea locala.

3. Participa la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de Tmbunatatire a calitafii
procesului de invatamant.

4. Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul.

5. Sprijind comisia in indeplinirea scopurilor si obiectivelor propuse

pentru imbunatatirea calitdtii in procesul de invatamant.
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7. Reprezentantul elevilor:

TODOR TAMAS

Responsabil cu asigurarea

calitatii  educatiei  prin
activitatile de colaborarea a

elevilor la cresterea calitatii

actului instructiv-educativ
in institutia noastra
scolara.

1. Mentine legétura intre colectivele de elevi, Consiliul Elevilor si
CEAC.

2. Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul.

3. Sesizeaza disfunctionalitati in procesul instructiv-educativ.

4. Sprijind comisia in indeplinirea scopurilor si obiectivelor
propuse pentru imbunatatirea calitatii in procesul de invatamant.

5. Contribuie la elaborarea, prelucrarea si analiza chestionarelor
destinate elevilor.

6. Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile calitatii
si la intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii scolare.

7. Participd la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de imbunatdtire a calitatii
procesului de invatamant.

8. Contribuie la promovarea imaginii scolii.

8. Reprezentantul

parintilor:

0OZSVATH-BERENYI
HAJNAL KA

Responsabil cu asigurarea
calitatii educatiei
prin activitatile
de participare a parintilor
la rezolvarea problemelor

scolii.

1. Asigurd consultarea beneficiarilor si clientilor educatiei in ceea
ce priveste satisfactia lor fata de serviciile educationale oferite de
scoala.

2. Raspunde de raportul scoala — familie in cadrul procesului de
evaluare si asigurare a calitatii.

3. activitatilor

si  desfasurarea

extragcolare si de promovare a imaginii scolii.

Participd la organizarea
4. Contribuie la elaborarea, prelucrarea si analiza chestionarelor
destinate parintilor.

5. Participad la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de imbunatatire a calitatii
procesului de invatamant.

6. Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului,

respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul.
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DIRECTOR,

Sukodsd Annamaria

COORDONATOR CEAC,
DIRECTOR ADJUNCT

Oanea Sergiu-Manuel



